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Инстpyкция
oTBеTсTBeIrнoМy Зa opгaнизaцик) oбpaбoтки ПеpсoнaлЬHЬIх .цaннЬrх B
MБoУ сoш с. AнненкoBo и филиaле MБOУ сoш с. AнненкoBo _

ooш с. PaДищевo

1. Haстoящaя Инстpyкция oTBеTсTBеIIHoГo Зa opГaнизaциЮ oбpaбoтки

Пrpсoн€LЛЬнЬIх ДaннЬIх B в MБoУ Coш с. AнненкoBo и фиlиaле МБoУ
Coш с. AнненкoBo - ooш с. Pa.цищевo (дaлее _ Инстpyкция) oПpедeЛяеT
oTBrTсTBrIIнocTЬ, IIpaBa и oбязaннocTи ЛИЦa, н€lзнaченнoГo oTBеTсTBеIIHЬIМ зa

opГaниЗaциro oбpaбoтки ПrpсoнaЛЬнЬIx ДaHIIЬIХ в MБoУ Coш с. AнненкoBo
и филиaле MБoУ Coш с. AнненкoBo - ooш с. PaДищеBo .

2. Hacтoящaя Инстpyкция paзpaбoтaнa B сOSTBеTсTB.ИИ с

ФедеpaльнЬIМ ЗaкoIIoM oT 27.07.2006 N 152-ФЗ кo пеpсoнaJIЬI{ЬIХ дaнньlх> (с

изМrнениями), ФедеpaльнЬIМ зaкoнoм oт 02.05.2006 Jъ 59-ФЗ <o пopядке
paсcМoTp gнИЯ oбpaщений гpaхсдaн Poссийскoй Фeдеpaции> (с изМенени ями),
ФедеpaльнЬIМ ЗaкoнoМ oт 02.03.2007 J\b 25-Фз <o мyниципЕLЛЬнoй слyжбе
Poссийскoй Федеpaции> (с изменeниями), TpyдoвьrМ кoДексoм Poссийскoй
Федеpaции, ПoстaнoвЛениrМ ПpaвителЬcTBa Poссийскoй Федеpaции oT

2|.0з,2012 Jю 21'I (oб yTBеp)кДении Пrpечня МeP, HaIIpaBленнЬIх нa

oбеспечение BЬIIIoJIHrIIия oбязaннoстей, ПpеДycМoTpeннЬIх ФедepaльньIм

ЗaкoнoM (o [еpсoIIaJIЬI{ЬIx ДaHHьIю) И пpиHяTЬIMи B сooTBеTсTBИИ с IIиM

IIopМaTиBI{ЫМи ПpaBoBЬIMи aкTaМи, oПеpaTopaМи, яBЛяIощиМИcЯ

гoсy.цapсTBrIIнЬIMи ИIIИ МyнициПaJIЬнЬIМи opгaHaМи)) (с изMе}Irниями) И

,цpy ГиМи н op М aTиBHьIМ и Пp aB o BЬIМИ aК.Г aNII4,

з. oтветственньtй Зa opГaниЗaцию oбpaбoтки Пеpсoн€шЬньIх .цa}IHЬIХ

в MБoУ Coш с. AнненкoBo и филиaле МБoУ CoШ с. AнненкoBo _ ooшI
с. Pa.цищево oTBrЧaеT Зa ocyщrсTBЛениr BнyTpеHнегo кoнTpoJIя Зa

сoбЛЮ.цеHиrМ зaКoнo.цaTеЛЬсTBa Poосийскoй Федеpaции o ПеpсoнЕlJIЬI{ЬIx

.цaннЬIx, B ToМ чиcЛе тpебoвaний' к зaщиTr ПеpсoнzrлЬньIХ ,цaннЬIx, ДoBе.цеHиIo

Дo сBr.цrния paбoтникoB MБoУ Coш с. AнненкoBo и филиaле MБoУ сoШI
с. AнненкoBo _ oolш с. PaДищеBo ПoЛo>кений зaкoнo.цaTеЛЬсTBa Poссийскoй
Федеpaции o ПеpсoнaJIЬнЬIх,цaнньIх' ЛoкaJIЬнЬIх aкToB Пo BoПpoсaм oбpaбoтки

ПrpcoH€LЛЬнЬIх .цaннЬIх' тpебoвaний к зaщиTе Пеpсoн€LJIЬIlЬIx .цaннЬIх,

opГaниЗaции пpиеМa И oбpaбoтки oбpaщений kI Зaпpoсoв сyбъектoв
ПrpсoнЕtЛЬHьIx ДaннЬIx ИIИ ИX Пpе.цсTaBитeлeй и oсyщесTBЛениЮ кoнTpoJIя зa

ПpиеМoМ и обpaбoткoй тaкЙx oбpaщениЙ' и зaлpoсoB.



B

с .

4. oтветственньIйЗaopГaнизaциIo oбpaбoтки ПrpсoнaJIьI{ьIx,цaнньIх

МБoУ Coш с. AнненкoBo и филиaле MБoУ Coш с. AнненкoBo - ooшI

PaдиЩевo oбязaн:
-oПpе.цrJIяTЬПopяДoкv|yсJIoBияпpиМенениЯopГa l{изaциoннЬIхИ

TrxниЧеских Меp пo oбеспrЧrниIo безoпaснocти ПrpcoнЕшЬнЬIХ.цaннЬIx пpи !tх

oбpaбoтке, неoбхoДиMЬIx.цJIя BьIIIoЛнrния тpебoвaний к зaщиTr ПеpcoI{aJIЬнЬIx

ДaI{HЬIх' исПoЛнениr кoTopЬж oбеспечивaет yсTaIIOBJIеI{нЬIе ypoBl1и

зaщищеннoсTи ПеpсoнaJIЬHЬIx ДaHньIx;
- oпpеДrЛяTЬ пopя.цoк И yсЛoBиЯ ПpиМенеHия cpеДcTB ЗaщиTЬ]

инфopмaЦИvт;
oбеспечeниro

ЭкcIIJIyaTaциЮбезoпaснocTи пrpcoнaJIЬIIЬIХ ДaнньIx Дo BBoДa B
- a*aJгr4ЗkтpoBaTЬ эффективнoсTь ПpиIIиMaеМЬIx Меp Пo

инфopмaциoннoй cисTrМЬI пеpсoнaJIЬI{ЬIХ .цaнньIx;
-кoнтpoЛиpoBaTЬcocToяI{иеyЧеTaMaIIIиIIHьIX HoситеjIей пеpсoн€шЬнЬIx

,цaнньIХ;
- IIpoBrpять сoблroДrние пpaBиJI.цoсTyпa к пopсoнaпьнЬIМ ДaннЬIМ;

- кo I ITpoЛиpoBaTЬI IpoBеДениемеpoпpиятийПoBoсcTa I{oBЛеI Iи Io

ПеpсoI{aJIьньIx ДaнньIx, мoдифициpoBaнI{ьIX ИЛИ yничTo}кеннЬIx BсЛедсTBие

несaнкЦиoниpoBallнoГo ДocTyПa к ниМ;
- oбеопечиBaTЬ кoнфиденЦиaJIЬнocTЬ IIrpсoн€шЬнЬIx .цaннЬIx, сTaBIIIи1

изBесTIIЬIМи B xoДе tlpoBrДениЯ МrpoПpиятиЙ BIIyTpеннеГo кoнTpoJIЯ.

5. oтветственньiй Зa opгaциЗaциЮ oбpaбoтки ПеpсoнaПьнЬIХ дaннЬIx

в MБoУ Coш с. AнненкoBo ът филиaле MБoУ Coш с. AнненкoBo _ oolll

с. PaДищеBo иMееT ПpaBo:
. ocyщrcTBЛяTЬ ПpoBеpки IIo кol{TpoлЮ cooTBеTсTBИЯ oбpaбoтки

ПеpcoIIaJIЬнЬIх ДaннЬIх ip.бo,uцияM к ЗaщитеЛеpсoнaJIЬIIЬIх ДaннЬIx в МБoУ

Coш с. Aнненкoвo и- филиaлe MБoУ сoш с. Aнненкoвo ooш с.

PaДищевo;
. зaПpaIшvIBuTЬ y сoTpy,цникoB MБoУ ColII с. AнненкoBo и филиaле

МБoУ Coш с. Aнненno"Ь _ ooш с. PaДищевo инфoplvlaциЮ, неoбxoдиМyю

ДЛЯ p eaЛИЗaЦИИ пo лнoмouий ;
] 'p.бoBaTЬ oT yПoЛнoМoЧенньIх Ha oбpaбoткy Пеpсoн€шьнЬIх .цaнньIx

,цoЛ}кнoсTIIьIх Лиц yToчнения, блoкиp og,aцИЯ ИЛут у;дутЧTo}кения нr,цoсToBеpIIЬIх

иЛиПoЛyчrннЬIxнеЗaкoннЬIMIIyTrМпеpсoнaJIЬнЬIХ.цaннЬIх;
- пpиниМaTЬ МеpЬI Пo ПpиoсTaIIoBЛrниIo у|ЛИ ПpeкpaщениЮ oбpaбoтки

ПеpсoiraJlЬньIх ДaнньIх, oсyщесTBЛяrMoй с I{apyшениrМ тpебoвaний

Зaкoнo.цaTеЛЬсTBa Poссийскoй Федеp aЦИИ;
- BнoсиTь pyкoBoДиTrЛIo Пpе.цЛo)кerтИЯ o сoBеpшrнсTBoBaI{ии ПpaBoBoГo'

TеХничeскoГo и opГaниЗaциoннoГo pеryJlиpoBaния oбеспечения безoПaснoсти

ПеpсoI{aJIЬIIЬIХ ДaннЬIx Пpи иx oopaooTке;
.BIIocитЬpyкoBoДитеJIIoПpr,цЛoжeшИЯoпpиBЛrЧeНИИкДисципJIиIIapнoи

oTBеTcTBeIIнocTи JIиц, BиIIOBIIЬIX B l{apyш e]FiИуI зaкoнoДaTеЛьсTBa Poссийскoй

I4){

Федеp aции B oTIIoшI eHИИ oбp aб oтки ПеpсoнaЛЬнЬIx,цaI{нЬIx.


